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› Kadar prvič odprete Samopostrežni portal za prodajalce za obveznosti iz poslovanja, se 

boste morali prijaviti s številko prodajalca in geslom. Če teh podatkov nimate, se obrnite na 

svojega zastopnika družbe Continental.

› Po 3 ali več neuspešnih poskusih prijave se bo vaš račun zaklenil.

› Če ste geslo pozabili ali ga želite spremeniti oziroma je vaš račun blokiran, se obrnite na 

svojega zastopnika družbe Continental.
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Prijavno polje

Zavihki za 

regije

Jezik

› Izberite veljavno ime podjetja 
»ContiTech«

› Za informacije glede regije, v 
katero pošiljate blago, izberite 
ustrezni zavihek za regijo.

› V tem zavihku bodo na voljo 
stiki, navodila, obvestila in drugi 
ustrezni dokumenti, ki so 
specifični za regijo.

› Izberite jezik.



› Po prijavi se odpre domača stran Portala za obveznosti iz poslovanja.

› Po strani se lahko pomikate tako, da kliknete možnosti menija na zavihkih po sredini zaslona.
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Vaša številka prodajalcaZavihki  

menija

CXXXXX



› Če niste prepričani o trenutnem stanju plačila, lahko v zavihkih menija izberete možnost Iskanje.

› Vsa polja so izbirna

› Dokumente lahko poiščete z delnim vnosom številk

› Za iskanje začetnih številk vnesite: 123 in iskanje bo prikazalo naslednje rezultate: 123, 1234, 

12345

› Za iskanje številk vsebine vnesite: *89 in iskanje bo prikazalo naslednje rezultate: 789, 1892, 

123890A

› Iskanje je omejeno na prvih 100 zadetkov

› Če si želite ogledati vse podrobnosti zadetka, kliknite podčrtano številko dokumenta
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Ročno izberite datum v pojavnem oknu 

koledarja ali hitro izberite datumski 

razpon s spustnega seznama

Kliknite povezavo za več 

podrobnosti o zadetku
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Stanje 

računa



› Če na zavihkih menija izberete možnost Podatki o prodajalcu, se bosta prikazala ime in naslov 

prodajalca.

› Naveden je lahko eden ali več bančnih računov.

› Navedena je lahko ena ali več številk za DDV.
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Ime, naslov, banka in številka za DDV 

prodajalca

Za spremembe se obrnite na svojega 

zastopnika družbe Continental



› Če na zavihkih menija izberete možnost Neporavnani računi, bo takoj prikazana vsa razpoložljiva 

evidenca

› Na vrhu bo prikazan povzetek evidenc, razvrščenih po datumu računa

› Vse podrobnosti evidenc bodo prikazane spodaj, in sicer omejeno na 1000 evidenc na stran

› S klikom naslovov stolpcev lahko te razvrstite ali filtrirate, s klikom polj pa lahko filtrirate podatke

Portal za prodajalce za obveznosti iz poslovanja
Neporavnani računi

11 June 2019 6

Avtor, © Continental AG

Kliknite naslov za razvrščanje 

po rastočem vrstnem redu in ga 

znova kliknite za razvrščanje po 

padajočem vrstnem redu

Povzetek vseh 

spodaj prikazanih 

evidenc

1000 evidenc na stran

Izberite trenutno stran

Vse evidence je mogoče 

prenesti za vpogled

Kliknite polja za filtriranje pod 

naslovi, da filtrirate podatke 

(izvožene bodo vse evidence in 

ne samo filtrirane evidence).
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› Ime podjetja
› Ref. št. dok. = številka računa
› Datum računa
› Nabavni dok. = številka naročilnice

Portal za prodajalce za obveznosti iz poslovanja
Neporavnani računi - Podrobnosti

11 June 2019 7

Avtor, © Continental AG

› Plačilni pogoji, rok, znesek in valuta

› Obrat = ime podjetja

› Ključ za blokiranje plačila

1. Odobrena izvedba plačila – račun je skladen s plačilnimi rok in načini

2. Preverjanje računa – na računu so prisotna neskladja glede cene ali količine

3. Blokirano za plačilo – račun zahteva odobritev

› Vrsta dokumenta = prejem računa
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› Če na zavihkih menija izberete možnost Podatki o plačilu, morate najprej izbrati datumski razpon in nato 

klikniti Prikaži

› Na vrhu bo prikazan povzetek evidenc, razvrščenih po datumu plačila

› Vse podrobnosti evidenc bodo prikazane spodaj, in sicer omejeno na 1000 evidenc na stran

› Za razvrščanje lahko kliknete naslove stolpcev
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Kliknite naslov za 

razvrščanje po rastočem 

vrstnem redu in ga znova 

kliknite za razvrščanje po 

padajočem vrstnem redu

Povzetek vseh 

spodaj prikazanih 

evidenc

1000 evidenc na stran

Izberite trenutno stran

Vse evidence je mogoče 

prenesti za vpogled 

Ročno izberite datum v pojavnem 

oknu koledarja ali hitro izberite 

datumski razpon s spustnega 

seznama

Kliknite polja za filtriranje pod 

naslovi, da filtrirate podatke 

(izvožene bodo vse evidence in 

ne samo filtrirane evidence).
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› Ime podjetja

› Ref. št. dok. = številka računa

› Št. naroč. = številka naročilnice

› Dodatne info. = št. naročilnice in št. obrata (številka odpreme)

› Datum računa

› Datum plačila

› Znesek

› Valuta

› Plačilni dok.

› Preklicani dok.

› Obrat = ime podjetja

› Št. dok. Conti
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› Ko ste zaključili postopek, v glavnem meniju izberite možnost »Odjava«.

› Če katero koli stran pustite odprto in ste nedejavni več kot 30 minut, vas bo sistem samodejno odjavil.
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Ko končate, 

izberite možnost 

»Odjava«.


